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Checklist de Implementacgao de Politicas de Compras Publicas

Este material foi produzido para ajudar na implementagao de politicas que favoregam a
participacao de MEIS, MEs e EPPs, produtores rurais e associagdes em compras publicas.
Sao seis passos que facilitardo a gestdo e tomada de decisbes na promogao do
desenvolvimento local/ regional.

1. Composigao do Departamento de Compras

% de profissionais do quadro permanente
% de servidores de livre nomeagao
Conforme a Lei 8.666, porém cada Estado tem sua particularidade

2. Dimensionamento das compras prioritarias e emergenciais do municipio

2.1 Foco para os 100 primeiros dias de gestao

Levantamento de referéncias de materiais/servigos

Levantamento de contratos a vencer

Demandas das pastas de Educacao, Saude, Assisténcia Social, Seguranga,
Transporte e entre outras

2.2 Levantamento de capacidade de suprimento do comércio/servigo local cadastro
de fornecedores

2.3 Capacitagao dos servidores dos 6rgaos:

acontece concomitante

Formacgao de pregoeiro

Elaboracao de editais (Sebrae) e termos de referéncia

OrientagOes para compras compartilhadas

Implementacgao de atas de registro de prego

Capacitacao para gestao de contratos e licitagdes (TCE SP)

Capacitagao operacional do Portal de Compras Publicas para Gestores
Publicos

Capacitagao operacional do Portal de Compras Publicas aos fornecedores
locais
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3. Regulamentacao das compras publicas via decreto municipal conforme a sugestao
de minuta anexa (Sebrae)

4. Adesao a uma plataforma Portal de Compras SP e suporte técnico para a realizagao
dos primeiros pregdes.
Obs.: Nesse quesito, é importante se atentar a um servigo que auxilie com suporte
técnico, além de possibilitar ferramentas que favoregam a aplicagao facilitada e
intuitiva dos beneficios previstos nas leis as MPEs, o que garantird o apoio no
desenvolvimento local.

Em 2020, o Sebrae firmou um acordo de cooperagao técnica com o Portal de Compras
Publicas a fim de proporcionar praticidade, democratizagao e transparéncia nas
realizagées das compras publicas municipais, além de viabilizar a participagao de
MEIls, MEs e EPPs. Foi lancado o hotsite COMPRAS PUBLICAS SP que permite
realizar pregao exclusivo, pregao progressivo, pregao eletrénico, ata de registro de
preco, cotacao eletronica e um dashboard. Também possibilita ao municipio

dimensionar as compras realizadas e seu engajamento com as politicas de
desenvolvimento local.

Saiba como aderir....

Guia de adesao ao Compras Publicas SP

Agilidade e praticidade ao seu alcance

Aderir a uma plataforma de compras publicas em plena conformidade com as legislagoes
nunca foi tao facil.

Este é 0 passo a passo simples para que vocé entenda como ocorre a sua jornada dentro do
Portal de Compras Publicas e por que isso é tao importante para a transparéncia e
conformidade de todos os seus processos licitatorios.
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ADESAO DO ENTE COMPRADOR

Como aderir a Plataforma e fazer uso de todas as solu¢oes do Portal de Compras Publicas

Adesao no site

O primeiro passo é acessar a area de cadastro do ente comprador por meio do link de Adesao
do Comprador. Em seguida, insira os dados da entidade publica a qual vocé faz parte e os
seus dados, ou seja, o dado do responsavel.

E-mail de confirmacgao

Apo6s o envio dos dados por meio da pagina de cadastro, o responsavel recebera um e-mail
de confirmacao do Portal de Compras Publicas com o direcionamento sobre os préximos
passos para a adesao e cadastro de seu 6rgao publico.

Documentacgao

Para que a adesao ocorra em total conformidade, é preciso que o responsavel nos
encaminhe a documentagao juridica necessdria e devidamente assinada para a
formalizagao da contratagao.

Vocé tera acesso a toda a documentacgao solicitada clicando em documentacao juridica.

Em documentagao juridica, vocé encontrard documentos como: proposta comercial, modelo
de dispensa para contratagao, contrato com o Portal de Compras Publicas, entre outros.

Com a documentagcao em dia, assinada pelo representante da entidade compradora, o
representante recebera em seu e-mail cadastrado a senha de administrador.

Implementacgao

Com a senha de administrador sera possivel, na area logada, liberar as demais permissoes
dos outros usuarios da equipe de compras e emitir suas respectivas senhas de acesso.
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Contato telefonico

Apods a formalizagao da contratagao, um dos pregoeiros especialistas entrard em contato
com o responsavel pela adesao para confirmar interesse em utilizar as solugoes e tirar
duvidas sobre a utilizagao da plataforma. Neste contato telefonico também sera possivel
agendar um treinamento para vocé e sua equipe de compras.

Treinamento

O treinamento serd agendado considerando a melhor disponibilidade da equipe de compras
dentro do horario comercial. Neste treinamento, tutores especialistas ensinam como utilizar
todas as funcionalidades da plataforma.

Acompanhamento

Para que vocé e sua equipe tenham total tranquilidade para publicar os seus processos, vocé
podera solicitar, por meio de nossa central de atendimento, o acompanhamento de um dos
nossos especialistas. O atendimento pode ocorrer desde o cadastramento de um processo
até o acompanhamento de toda a sessao em tempo real.

Central de atendimento

Se vocé tiver qualquer duvida sobre o sistema, ou tiver interesse em solicitar treinamentos e
agendamentos, entre em contato pelo 3003-5455 ou por
falecom@portaldecompraspublicas.com.br
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