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PARCERIA INOVADORA
ENTRE © SEBRAE-SP

2 © PORTAL DIE
COMPRAS PUBLICAS

O Sebrae-SP e o Portal de Compras Publicas firmaram parceria para a aproxima-
cdo dos empreendedores de pequenos negdcios do universo das compras gover-
namentais. A parceria permite o rastreamento e a disponibilizacdo de editais de
compras de prefeituras paulistas e 6rgdos governamentais federais e estaduais
para os usuarios inscritos. O publico-alvo sao Microempreendedores Individuais
(MEls), micro e pequenas empresas (MPEs) e produtores rurais estabelecidos no
Estado de Sao Paulo.

O Compras Publicas SP pode ser acessado via site e também pelo aplicativo
ComprasPublicasSP, desenvolvido especialmente para atender a parceria inova-
dora e que pode ser baixado gratuitamente via GooglePlay ou App Store. Os
empreendedores cadastrados receberao avisos por e-mail e por notificacdo no
celular de que ha licitacdes disponiveis em sua regidao, por meio de um sistema de
georreferenciamento.

A inscricdo no Compras Publicas SP e o acesso aos editais sdo gratuitos, de forma
transparente. Os compradores, como prefeituras, poderao utilizar o Portal de
Compras Publicas para a realizacdo dos certames sem custo algum, além de existir
a grade de capacitacdes para atender os gestores publicos para a utilizacao da
plataforma, também sem custo.

O projeto é inovador, pois disponibiliza conhecimento e plataforma de tecnologia
para aproximar as demandas dos entes publicos situados no Estado de Sdo Paulo
com o mercado de atuacao do Sebrae-SP. Dessa forma, a iniciativa propicia inteli-
géncia para toda a cadeia desenvolvida no ecossistema de compras publicas.
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LEI 123/06
SECAO [

Das aquisi¢oes publicas
Regularizac¢ao tardia

Art. 42. Nas licitacdes publicas, a comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas e das empresas de pegueno porte somente serd exigida para
efeito de assinatura do contrato.

Art. 43. As microempresas e as empresas de pegueno porte, por ocasido da partici-
pacdo em certames licitatdrios, deverdo apresentar toda a documentacao exigida
para efeito de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo gque esta
apresente alguma restricao.

§ 12 Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista,
sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por
igual periodo, a critério da administracdo publica, para regularizacdo da documenta-
cdo, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

§ 22 A ndo-regularizacao da documentacao, no prazo previsto no § 12 deste artigo, impli-
cara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81
da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacao.

Empate ficto

Art. 44. Nas licitacdes serad assegurada, como critério de desempate, preferéncia
de contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte.

§ 12 Entende-se por empate aguelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

§ 2° Na modalidade de pregao, o intervalo percentual estabelecido no § 1° deste artigo
serd de até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

Art. 45. Para efeito do disposto no art. 44 desta Lei Complementar, ocorrendo o
empate, proceder-se-a da seguinte forma:

| -a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd apresen-
tar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situacdo em
que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado;
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Il - ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pegueno porte,
na forma do inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipotese dos §§ 12 e 22 do art. 44 desta Lei Complementar,
na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

Il - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empre-
sas de pegueno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos §§ 12 e 22 do
art. 44 desta Lei Complementar, sera realizado sorteio entre elas para que se identifi-
que aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

§ 12 Na hipotese da ndo-contratacao nos termos previstos no caput deste artigo, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

§ 22 O disposto neste artigo somente se aplicara quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

§ 32 No caso de pregao, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classi-
ficada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos apods o encerramento dos lances, sob pena de preclusao.

Licitacao exclusiva para MPE

Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a
administracao publica:

| - deverd realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pegueno porte nos itens de contratacao cujo valor seja
de até R$ 80.000,00

Subcontratacao
Il - poderd, em relacdo aos processos licitatdérios destinados a aquisicao de obras e servi-
cos, exigir dos licitantes a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

Licitacao com lotes de participacao exclusiva

Il - deverd estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota
de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte.

Compras locais e regionais

§ 32 Os beneficios referidos no caput deste artigo poderdo, justificadamente, estabelecer
a prioridade de contratacao para as microempresas e empresas de pegueno porte sedia-
das local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor preco valido.

Casos em gue nao se aplica

Art. 49. Ndo se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:

Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;



Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas € empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado

IV - alicitacao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n® 8.666,
de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e |l do art.
24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita preferencialmente de microem-
presas e empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48.

il



OS BENEFICIOS PARA
OSIPEQUENOSINECGOEIOS

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal da MPE,
serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corres-
pondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracao publica,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do
débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certidao negativa.

4?% Regularizacao fiscal tardia

0] Desempate - em caso de empate ficto

O, q|P O, Como critério de desempate, a preferéncia de contratacao € para as MPEs.
q p q|p Entende-se como empate as situacdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
10% superiores a proposta mais bem classificada.

o Licitacdo exclusiva

exclusivamente a participacao de MPEs nos itens de contratacdo cujo valor
for de até R$ 80.000,00. Esse beneficio também é obrigatério para as
dispensas tratadas nos incisos | e Il do art. 24, da Lei 8.666/1993, onde a
exclusividade se da por item.

| A administracdo publica devera realizar processo licitatorio destinado

) Subcontratacao

O E um beneficio que depende da atitude do administrador publico, pois
-™M deve indicar a obrigatoriedade no edital. Esse beneficio é restrito somente
a obras e servicos, em que devera prever simplificacdo de operacao para
facilitar contratacdo e a empresa vencedora do edital podera indicar o rol
de empresas a serem subcontratadas e a responsabilidade de cada uma.

Reserva de cota exclusiva

O
D Ocorre de duas formas: por lote exclusivo ou por itens exclusivos para
MPEs em até 25% do valor do edital de licitacdo. A administracdo publica
devera estabelecer, em certames para a aquisicdo de bens de natureza
divisivel, cota de 25% do objeto para a contratacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte.

™ Compra local/regional

)O A lei diz no art. 48, no 32 paragrafo, que os beneficios referidos no caput
deste artigo poderdo, justificadamente, estabelecer a prioridade de contra-
tacdes para as MPEs sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10%
do melhor preco valido.




© PREGAO ELETRONICO

O novo Decreto

O Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de 2019, regulamenta a licitacdao, na
modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo
de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre
0 uso da dispensa eletrénica, no ambito da administracao publica federal. Revoga,
portanto, o Decreto n? 5.450, de 31 de maio de 2005.

A adocdo do pregao eletrbnico também se tornou obrigatdria aos municipios,
quando da utilizacao de verbas federais por meio de transferéncias voluntarias,
convénios e contratos de repasse.

A Instrucao Normativa N2 206 de 18 de outubro de 2019

Estabelece os prazos para gque orgaos e entidades da administracao publica
estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, utilizem obrigatoriamente a
modalidade de pregao, na forma eletrénica, ou a dispensa eletrébnica, quando
executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais como
convénios e contratos de repasse, para a aquisicao de bens e a contratacdo de
Servicos comuns.

Prazos para utilizacao

| - a partir da data de entrada em vigor desta Instrucdo Normativa, para os Estados,
Distrito Federal e entidades da respectiva administracao indireta;

[l - a partir de 3 de fevereiro de 2020

Para os municipios acima de 50.000 (cinqguenta mil) habitantes e entidades da respec-
tiva administracao indireta;

[l - a partir de 6 de abril de 2020

Para os municipios entre 15.000 (quinze mil) e 50.000 (cinquenta mil) habitantes e entida-
des da respectiva administracdo indireta; e

IV - a partir de 12 de junho de 2020

Para os municipios com menos de 15.000 (quinze mil) habitantes e entidades da respec-
tiva administracao indireta.

Confira agora algumas novidades do Decreto 10.024/2019

18
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Obrigatoriedade da utilizacao do pregao eletronico

Ao contrario do atualmente estabelecido no art. 42 do Decreto n2 5.450/05 que
indica a utilizacao preferencial da forma eletréonica do pregao para a aquisicdo de
bens e servicos comuns, o art. 12, §12, da reda¢ao proposta ao novo decreto torna
obrigatdrio o uso do pregao eletronico.

Essa disposicdo visa atender as recentes notas técnicas da Controladoria Geral da
Unido (CGU) que apontam diversas fragilidades na forma presencial do pregéo.



2
ORCAMENNONSIGIIEOS©,

A nova regulamentacado do pregao eletrénico segue a tendéncia das mais recentes
legislacdes sobre contratacdo publica, a exemplo da Lei do RDC (Lei n212.462/11)
e da Lei das Estatais (Lei n® 13.303/16), para prever que o valor estimado ou valor
maximo aceitavel para a contratacao seja considerado sigiloso.

Nessa hipotese, o valor “sera tornado publico apenas e imediatamente apods o
encerramento da fase de lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propos-
tas” (Art. 15, §22).

19
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S

PRAZO PARA RESPOSIZA
DEIREDIDOSIDE
IMPUGKNACAO E PEPRPIDOS
DE ESCILARECIMENTOS

Art. 23. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio serdo
enviados ao pregoeiro em até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessdo publica, por meio eletronico, na forma do edital.

Art. 24 Qualguer pessoa poderd impugnar os termos do edital do pregao, por meio
eletrénico, na forma prevista no edital, até trés dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessao publica.

Lembrando que o pedido de impugnag¢ao ndao tem mais efeito suspensivo:

Art. 24 (.)

§12 A impugnacao ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos
responsaveis pela elaboracao do edital e dos anexos, decidir sobre a impugnacao no
prazo de dois dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

§29 A concessao de efeito suspensivo a impugnacdao € medida excepcional e devera ser
motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.



4

ENVICIC N
BECUMENIACACING
MOMENNCIDCIRECISHRG
DA PROPOSTA DE PRECO

Art. 26. Apos a divulgacdo do edital no sitio eletrénico, os licitantes encami-
nhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdao exigidos no edital, proposta com a descricdo do
objeto ofertado e o pre¢o, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessao publica.

17
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S
©S NOVOS MOPOS
DE PISPUNZA

Modo de disputa: Aberto

O item/lote da sessdo publica durard dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, serd
de dois minutos e ocorrerda sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacado, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

N M M\ M

10 min.

+ 2 min
+ 2 min
+ 2 min
+ 2 min.

O sistema exibira os critérios de julgamento e a aceitacdo das propostas, o modo
de disputa e, quando necessario, o intervalo minimo de diferenca de valores ou
de percentuais entre os lances no modo aberto, que incidira tanto em relacdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Modo de disputa: Aberto e Fechado

Nos modos de disputa Aberto e Fechado, de que trata o inciso Il do caput do art. 31,
a etapa de envio de lances da sessdo publica tera duracdo de quinze minutos.

Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhard o aviso de fecha-
mento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoria-
mente determinado, a recepcdo de lances sera automaticamente encerrada.

Encerrado o prazo de que trata o § 14, o sistema abrirad a oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até dez
por cento superior aquela, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o § 22, os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de
trés, poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera
sigiloso até o encerramento do prazo.



O sistema ordenara os lances em ordem crescente de vantajosidade.

Na auséncia de lance final e fechado classificado nos termos dos § 2% e § 39, havera
o reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de trés,
na ordem de classificacdao, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, que serd sigiloso até o encerramento deste prazo, observado, apods esta
etapa, o disposto no § 42,

M\
c
15 min. @ 5 min.
10 min.
Fechamento aleatdrio Fase fechada

A tela de disputa exibe o tempo regressivo para fechamento da etapa aberta
(15 minutos), iniciando posteriormente o fechamento aleatdério em até 10 minutos.

19
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6
OSICRIMERIOS
DEIDESEMPAGE

Art. 36. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desem-
pate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezem-
bro de 2006, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no § 22 do art. 32 da
Lei n? 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipotese.

Art. 37. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do art. 36, caso
ndo haja envio de lances apods o inicio da fase competitiva.

Paragrafo unico. Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera
sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

Com as novidades do Decreto 10.024/2019 em mente, acesse o ambiente exclusivo
de testes do Portal de Compras Publicas para iniciarmos o cadastramento de um
novo pregao eletrénico.

g www.wcompras.com.br
Caso vocé nao tenha recebido a tabela de senhas
do treinamento, por gentileza, entre em contato
com o instrutor do curso!
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7
CADASTRANDO A
ESTRUTURA DO PREGAG

(el Cadastro de Processo

Pregoeiro ¥
Orgiio: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagdo: Hio Publicado
Processos
Walidar Impartacio 1 - ESTRUTURA DO PROCESS0 -
Sessdes Publicas
Modalidade e | Aplicar Cotas? [Rewerisn | o Tratamento Diferenciado [eueezs |
Cotagles em Andamento
Pregao Eletrdnico v NAQ v Desempate MPE v
MNegociagio de Precos \
Intengdes de Recurso Aplicar o Decreto 10,024/20197 [resceros a Tratamento da Fase de Lances [Rewsszos
Recursos e Contrarrazies SlM . & Aberto r
Pedidos de Esclarecimento = P F
Tipo de Intervalo de Lances #euesmes | Valor do Intervalo de Lances Eesueriog |
Pedides de Impugnacko
valor v 0,00
Adjudicacao
anarar f 7 WEvuERIDD = tailoso?
e e Separar itens por lotes? [REwERIEH)| Orgamento Sigiloso?
Tadas os Processos NAD it Sim N
Tedos o Itens Origem dos Recursos
Tedo o Partal
Manuais L

Para cadastrar a licitacdo com a aplicacdo do novo Decreto 10.024/2019, clique
no menu esquerdo “CADASTRAR”, em seguida selecione a modalidade Pregao
Eletrénico e a opcao de aplicacao do decreto “SIM”.

Modos de disputa

Art. 31. Serdo adotados para o envio de lances no pregao eletrénico os seguintes
modos de disputa:

| - aberto - os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes,
conforme o critério de julgamento adotado no edital; ou

Il - aberto e fechado - os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado, conforme o critério de julgamento adotado no edital.

U Observacgao
Caso vocé NAO escolha a opcao “Aplicar o Decreto 10.024/2019”,
o sistema continuara aplicando o Decreto 5.450/2005 (tempo de
iminéncia e aleatdrio para fechamento dos itens/lotes).
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Intervalo entre lances

L AAe Cadastro de Processo

Foti e Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagdo: Nio Publicado
Pracessos
Valider Importacio 1 - ESTRUTURA DO PROCESS0 -
Sessdes Publicas
Modalidade |reaers | Aplicar Cotas? [rewerson | e Tratamento Diferenciado e
Cotacles em Andamento
Pregao Eletrdnico v NAD v Desempate MPE v
Hegociagio de Precos
Intengiies de Recursa Aplicar o Decreto 10,024/20197 [rescrmes e Tratamento da Fase de Lances [Reperis o
Recursos e Contrarrazies \ Sl . & Aberto ¥
Padides de Esclarecimento = F
Tipo de Intervalo de Lances |eauesms Valor do Intervalo de Lances resuemns
Pedidos de Impugnacio
Valor v 0,00
Adjudicacio
eparar | 7 REEREDD - ame igiloso?
N e B Separar itens por lotes? Rewerinn | Orgamento Sigilosa?
Todas o3 Processos NAD ki Sim N
Todos os Itens Origem dos Recursos
Teda o Partal
Manuais L

Decreto 10.024/2019 Art. 31

Paragrafo Unico. No modo de disputa aberto, o edital prevera intervalo minimo de
diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Tal opcdo so é aplicada na sessao publica e apenas no modo de disputa Aberto.

Orcamento sigiloso

Ragin Infenl Cadastro de Processo

Cidiatrar Orgo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situaglo: Nio Publicado
Pracessos
‘alider Importagio 1 - ESTRUTURA DO PROCESS0 -
Sessbes Publicas

Modalidade |euesss | Aplicar Cotas? Revesson | 9 Tratamento Diferenciado e
Cotagles em Andamento

Pregao Eletrénico v NAQ v Desempate MPE

Hegociagio de Precos
Intengiies de Recursa Aplicar o Decreto 10,024/ 20197 [Fewerm e Tratamento da Fase de Lances [AEsrmms) o
Recursos e Cantrarrazies SIM v Aberto ¥
Padidos de Esclarecimento == p

Tipo de Intervalo de Lances |reauesms Valor do Intervalo de Lances resuemns

Pedides de Impugnacia

valor v 0,00
Adjudicacao

N e B Separar itens por lotes? Rewerinn | Orgamento Sigilosa?
Todas o3 Processos NAD ki sim N
Todas s Itens Origem dos Recursos
Teda o Partal
Manuais L

Decreto 10.024/2019 Art. 15.

O valor estimado ou o valor maximo aceitdvel para a contratacdo, se ndo constar
expressamente do edital, possuira carater sigiloso e sera disponibilizado exclusiva
e permanentemente aos drgaos de controle externo e interno.

§ 12 O carater sigiloso do valor estimado ou do valor maximo aceitavel para a contrata-
cdo sera fundamentado no & 32 do art. 72 da Lei n212.527, de 18 de novembro de 2011,
e no art. 20 do Decreto n? 7.724, de 16 de maio de 2012.



§ 22 Para fins do disposto no caput, o valor estimado ou o valor maximo aceitavel para
a contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento do
envio de lances, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias a elaboracdo das propostas.

§ 32 Nas hipdteses em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto,
o valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicacdo do
desconto constara obrigatoriamente do instrumento convocatorio.

Regras para aplica¢ao do orcamento sigiloso

Se SIM: O sistema NAO MOSTRA na area externa da pesquisa de processos os
valores referenciais cadastrados no Portal de Compras Publicas.

Se NAO: O sistema MOSTRA na area externa da pesquisa de processos os valores
referenciais cadastrados no Portal de Compras Publicas.

U Observagao
A responsabilidade na divulgacdo do orcamento é de inteira
responsabilidade do pregoeiro no momento do cadastro e publi-
cacao do processo dentro do sistema.

Em “Separar Itens por Lote?”, devera ser escolhido:
= “NAO” (para processos feitos por item)

m “S|IM” (para processos separados em lote)

g Atencao
Nao € possivel, em um mesmo pregao, inserir itens “avulsos” e
lotes. Quando escolhido “Sim”, para separar por lote, deverao ser

informados quais itens compdem este lote.
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Definicdo da equipe que participara do processo

Equipe Responsavel

Unidade de Compra #ewesies)
Comissao Permanente de Licitagao v
Autoridade Competente [sewsesrs

Autoridade Competente 10 v

Equipe de Apoio

Apoio 1 Leonardo
Apoio 11 Leonardo
Apoio 14 Leonardo
Apoio 17 Leonardo
Apoio 2 Leonardo

Apoio 22 Leonardo

AnAin IR | AanarAda

Apoio 10 Leonardo
Apoio 12 Leonardo
Apoio 15 Leonardo
Apoio 18 Leonardo
Apoio 20 Leonardo

ApOi0 23 Leonardo

ArnAia VY4 | aansrda

Apoio 100 Leonardo
Apoio 13 Leonardo
Apoio 16 Leonardo
Apoio 19 Leonardo
Apoio 21 Leonardo

Apoio 24 Leonardo

AnAia 27 | Aanarda

m Selecione a sua “Unidade de Compra”, “Autoridade Competente” e “Equipe
de Apoio”. Se nao estiverem cadastradas, entdo solicite ao administrador do
seu municipio.

B [nforme o numero do processo, numero do processo interno e a descricdo
simples do objeto da licitacao.

m Em “Casas Decimais” devera ser escolhido o numero de casas decimais “Duas
Casas”, “Trés Casas” ou “Quatro Casas”.

g Atencao
Em caso de Pregdo Progressivo Eletrénico, as informacdes de
“Casas Decimais” e “Valor de Referéncia” ja sao pré-definidas

como “2 casas decimais” e “Sim”, respectivamente.

Esta definicdo padrao é feita por se tratar de lances com valor percentual, permi-
tindo apenas duas casas decimais. O valor de referéncia deve ser apresentado para
que os fornecedores tenham a base para calcular suas propostas.

® Preencha os prazos legais. Caso queira so inserir o prazo minimo legal: oito dias
Uteis de inicio ao término das propostas e dois dias Uteis antes do término do
prazo de proposta; para recebimento de impugnacdes, preencha a primeira
data, horario e clique na opcao: “Calcular datas automaticamente”.

= “Exige Garantia”: Selecione a opc&o “SIM” ou “NAO”.
Seguro Garantia: O seguro que garante o fiel cumprimento das obrigacdes assumi-
das por empresas em licitacdes e contratos (Lei 8666/93, Art. 62, inciso VI).

m Clique no botdo “Salvar” para gravar as informacdes inseridas na primeira etapa
do cadastramento do processo.
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8
CADASTRANDO O©F
NRQUIVOSIDOIEREGA®

Apods a conclusdo do cadastramento da estrutura do processo (12 passo), 0 usuario
devera anexar os “Arquivos do Processo”, inserindo obrigatoriamente o Edital.

Upload do edital e outros documentos:

2 - ARQUIVOS DO PROCESSO

Editais
Selecionar Arquive

0012.PNG 3¢

QOutros arquivos

| Total de Registros: 1

Incluir

Decreto 10.024/2019 art. 21

Paragrafo unico. Na hipdtese do § 22 do art. 52, o edital serd disponibilizado na
integra no sitio eletrébnico do érgdo ou da entidade promotora do pregdo e no
portal do sistema utilizado para a realizacao do pregéo.

Em “Outros documentos” o usuario poderd anexar os seguintes documentos:

Cadastro de Arquivos do Processo

Tipo eauertcs

Anulago de oficio
Anulagdo de oficio

M Anulagdo por determinagdo judicial
Aviso de alteracdo do Edital/Errata
Aviso de reinicio
Aviso de republicagao de edital
Aviso de suspensdo de licitagdo

Convocagao-Aviso de edital
Cronograma
Detalhamento BDI

Detalhamento encargos sociais
Determinagao judicial

Nedida cautelar

Orgamento-base

Outros documentos

Planilha de detalhamento do objeto
Projeto basico/Termo de referéncia
Revogagdo de oficio
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9
DOCUIMIENTTOS REGUERIDOS
DO [FORNIECEDOIR

3 - DOCUMENTOS REQUERIDOS +

CPF

Outros Documentos m

Outra novidade trazida pelo Decreto 10.024/19 é a solicitacdo de documentos no
mesmo momento do registro de precos por parte do fornecedor participante.

Certidao de Teste 2 2z Certidao Teste

Sl
9

Declaracao teste

S
4

O pregoeiro podera marcar os documentos exibidos na tela ou clicar em “Outros
Documentos” para indicar ao fornecedor os documentos exigidos no momento da
habilitacao das empresas vencedoras.

Cadastro de Documentos Requeridos no Processo

Titulo [Recueszon

MNada consta trabalhista
Exige Numero? Exige Orgao Expedidor?

Sim v Sim v
Exige Data de Expedicao? Exige Data de Validade?

Sim v Sim v
Voltar

Decreto 10.024/2019
Art. 19. Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletrénica:

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, qguando necessario, os documentos complementares;

Art. 26. Apos a divulgacao do edital no sitio eletrénico, os licitantes encaminharao,
exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.



10
CANASTIRANBDOXOSHINEIN'S
DOIRREOEESSE,

O cadastro de itens é a ultima etapa antes da publicacdo da licitacao.
Para incluir novos itens, cligue em “Incluir”.

4 - ITENS

Descrigao Excl. Quantidade Uni. Medida Vir Ref

Sem itens cadastrados

\ | Total de Registros: 0

Caso vocé ja tenha uma planilha para realizar a importacdo dos itens, clique em
“Importar ltens”.

Item Licitado

teste - aberto 1 / teste - aberto 1
Produto reseszos

Produto Teste A

Codigo Externo Quantidade Total resuerico

100

Unidade [resuerzog Valor de Referéncia |resuexioo

Unidade 1.000,00

Descrigio

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0
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Apos registrar todos os campos marcados como “Requerido” (obrigatorio), clique
em “Salvar”.

Item Licitado

Dados inseridos com sucesso!

teste - aberto 1 / teste - aberto 1
Produto |requerIos |

Codigo Externo Quantidade Total reguesioo

0

Unidade |rewerzoo | Valor de Referéncia requerses)

adesivo v 0,00

Salvar e Publicar

Descrigao Quantidade Uni. Medida
Produto Teste 600 ADES

| Total de Registros: 1

Apos a realizacdo do cadastro, o usuario podera editar ou excluir os itens inseridos.

Cadastro de Processo

Orgdo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Situagae: Fechado

1 - ESTRUTURA DO PROCESSO
2 - ARQUIVOS DO PROCESSO
3 - DOCUMENTOS REQUERIDOS

4 - ITENS

Salvar e Publicar

Confira os 4 passos e se estiver tudo correto, clique em “Salvar e Publicar”.
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11
OPERANDO A
SESS/AC PUBLIGA

Fase de disputa: ABERTO

Para iniciar a abertura das propostas, clique na seta laranja do processo de interesse:

Painel de Operacoes

Acesso Rapido

@ =
28 =y 0

Criar Novo Processo Impugnagoes Duvidas e Esclarecimentos Recursos e Contrarazdes

Seus processos publicados

N° do Edital: 121119001 N° do Edital: teste - aberto 1

N° do Processo: 121119001 N° do Processo: teste - aberto 1

Tipo: PE Tipe: PE

Abertura: 21/11/2019 06:46 Abertura: 12/11/2019 09:15

[Produto A [ Aquisicic de teste ‘;’\

Para iniciar a analise de proposta, cligue em “Analisar”.

0 Fornecedor(es) online

Orgdo: Comissao Permanente de Licitacao
Humero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances:  Aberto

Item Descrigio Valor de Referéncia Melhor Lance Status Tempa Agbes

0001 Produto Teste RS 10,00 - (=]

| Total de Registros: 1

Chat

1% 12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicado em 12/11/2019 3s 09:07.

Voltar



Aceitacao das Propostas

Processo

Numero: teste - aberto 1 Humero do Precesso Interno:  teste - aberto |
Meodalidade: Pregao Eletranico Abertura: 12/11/2019 - 09:15

Orgde: Comissdo Permanente de Licitagio Munieipio: Brasilia / DF

Legenda da Variagdo Percentual
Yariagae em vermelhe: Mais de 30% de variagao de pregos em relagdo ao valor de referéncia.
: Entre 20% e 50% de varlacho de precos em relagio ao valor de referéncla.

Variagie em verds: Até 20% de variagio de pracos em relagio ao valor de referéncia.

1 - Produto Teste | Valor de Referéncia: 10,00

Valor Unitiria Valor Total

1,00 600,00 90,0000 = sdfgASFD AQSDFDSFS 60

Detalhe: SDFSDFSOFSOF

Aceitar Todas as Propostas

et e e

Para aceitar as propostas enviadas, o pregoeiro podera realizar por meio do campo
de acdes ou no botdo abaixo “Aceitar Todas as Propostas”.

Apds realizar o aceite ou recusa das propostas, cligue no botdo inferior
“Abrir Sessao”.

A sessdo de disputa iniciard com a abertura dos itens/lotes.

0 Fornecedor(es) online

Orghe: Comissdo Permanente de Licitagio
Numere: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances:  Aberto (=] =]

Suspender Cancelar

Todos

Valor de Referéncia Melher Lance

0001 Produto Teste RS 10,00 RS 1,00 L=

Total de Registros: 1

Chat
& 12/11/2019 09:52:32 - Sistema - [CONT. 1) sistema quanda houver lance ofertado nas ltimos dois minutas da perindo de duracao da sessio piblica.

& 12/11/2019 0%:52:32 - Sistema - Canforme Art. 32 do Decreto 10.024/2019. No mode de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio de
lances na sessao plblica durard dez minutos e, apds isso, serd promogada automaticamente pelo... {CONTINUA)

A 12/11/2019 09:52:32 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
8 12/11/2019 09:40:22 - Sistema - O processo eskd em fase de aniliss das propostas
& 12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicade em 12/11/2019 as 09:07.

Voltar

O pregao eletrénico permite a abertura de multiplos itens simultaneamente, agili-
zando a fase de disputa.



0 Fornecedar(es) antine

magente de Licitagho

Huim: teste - ab

es:  Aberto
Suspender Cancelar

Valor de Referéncia Melhor Lance

0001 Produte Teste RS 10,00 RS 1,00 & @ o955

| Total de Registros: 1

Chat

& 12/11/2019 09:54:59 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

& 12/11/2019 09:54:59 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregeeiro.

M 1271172019 09:52:32 - Sistema - (CONT. 1) sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

& 12/11/3019 09:52:37 - Sistema - Conforme Art_ 32 do Decreto 10.024/2019. Mo modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio da
lances na sessio puiblica durara dez minutas e, apés issa, serd prorrogada automaticamente pelo... (CONTINUA)

& 12/11/2019 09:52:71 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto

& 12/11/2019 09:40:72 - Sistema - O processo esta em fase de anilise das propostas

& 1271172019 09:07 - Sistema - O processo fol republicads em 12/11/2019 as 09:07,

Voltar
Tanto o pregoeiro quanto o fornecedor visualizardo o modo de disputa aplicado,

como também o relégio com o tempo regressivo.

Sempre que houver lances nos ultimos 2 minutos, o sistema voltard a contar
2 minutos.

Caso o item feche sem lances na fase aberta, o pregoeiro podera reabrir o item
para disputa.

0 Fomecedories) online

organ Comiss3o Permanents de Licitacio
Nimero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Aaberto

Suspender Cancelar

Descrigio valor de Referéncia melhor Lance

0001 Produto Teste RS 10,00 RS 1,00 [

Total de Registros: 4

Chat

12/11/2019 10:04:59 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.

12/11/201% 09:54:89 - & - O tam 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 12372004 em sua disputa.
- 0 item 0001 fo aberto pelo pregosire.

- [CONT. ma quando houver lance ofertado nos o
- sistema - Conforme Art. 32 do Decretd 10.024/2019. No modo o
lances na sessio plblica durard dez minutas &, apds isso, serd prorrogada automaticamente pelo... (CONTINUA)
12/11/201% 09:52:32 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi absrto

127112019 09:: ema - O processo esta em faze de andlize das propostas

12/11/2019 09:07 - Sistema - O processo foi republicado em 12/11/2019 as 09:07.

.

u

s dois minutos do pariodn de duracio da sessdo pdblica.
puta aberto, de que trata o incise | do caput do art. 31, a etapa de envio de

v}

voltar

A opcédo de reabertura ndo serd possivel caso haja a primeira prorrogacao de prazo
de 2 minutos.

Para declarar os vencedores da etapa de lances, clique em “Vencedores”
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Operando a fase de disputa: aberto e fechado

Parainiciar a abertura das propostas, clique na seta laranja do processo de interesse:

Painel de Operagoes

32

Acesso Rapido

B B

Criar Novo Processo Impugnactes

Seus processos publicados

N°® do Edital: 121119001

N° do Processo: 121119001
Tipe: PE

Abertura: 21/11/2019 06:46

U Produto A

) =
e 2o

Recursos e Contrarazoes

Dividas e Esclarecimentos

N° do Edital: teste - aberto 1
N° do Processo: teste - aberto 1
Tipo: PE

Abertura: 12/11/2019 09:15

[ Aquisicio de teste

Para iniciar a analise de proposta, cligue em “Analisar”.

Orgae: Comissao Permanente de Licitagio
Numero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Aberto

Todos EENELTES

Item Desericio
0001 Produto Teste
Chat

& 1271172019 09:07 - Sistema - O processo fol republicado em 1271172019 as 09:07.

0 Fornecedaorfes) online

Fechada
B ®
Cancelar Analisar
Referéncia  Melhor Lance Status. Tempo Acdes

| Total de Registros: 1

Voltar

Para aceitar as propostas enviadas, o pregoeiro podera realizar por meio do campo
de acdes ou no botdo abaixo “Aceitar todas as Propostas”.



Aceitacao das Propostas

Processo

Numero: teste - aberto 1 Humero do Precesso Interno:  teste - aberto |
Meodalidade: Pregao Eletrdnico Abertura: 12/11/2019 - 09:15

Orgdo: Comissao Permanente de Licitagio Municipe: Brasilia / DF

Legenda da Variagdo Percentual

Yariagae em vermelhe: Mais de 30% de variagao de pregos em relagdo ao valor de referéncia.
: Entre 20% e 50% de varlacho de precos em relagio ao valor de referéncla.
Variacie em verde: Até 20% de variagio de precos em relacio ao valor de referéncia.

1 - Produto Teste | Valor de Referéncia: 10,00

Valor Unitiria Valor Total

1,00 600,00 90,0000 = sdfgASFD AQSDFDSFS 60

Detalhe: SDFSDFSOFSOF

Aceitar Todas as Proposta
pEh Semiieraes ot ki

Apds realizar o aceite ou recusa das propostas, cligue no botdo
“Abrir Sessao”.

A sessdo de disputa iniciard com a abertura dos itens/lotes.

0 Fornecedor(es) online

Orglio: Comissio Permanente de Licitagio Aberta
Numere: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Aberto o —
Suspender Cancelar
Todos Aber ‘Fecha ! D n \

Valor de Refer@ncia Melhor Lance

| 0001 Produto Teste RS 10,00 RS 1,00 [ o E

Total de Registros: 1

15 minutos iniciais: Lances abertos e sucessivos.
Orgdo: Comi

Nimero: Teste - aberto e fechado 02

Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado — —

Suspender Cancelar

Valor de Referéncia

Objeto teste

S 500,00 RS 1,00

| Total ce Registros: 1

Chat

A 12/11/2019 11:40:27 - Sistema - O item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa. a
12/11/2019 11:40:27 - Sistema - O item 0001 foi aberto pelo pregeeiro.

1241142019 11:39:41 - Sistema - (CONT. 1) lance final e fechade em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

12/11/2019 11:39:41 - Sistema - Pardgrafo 2° Encerrado o prazo de que trata o pardgrafe 1%, o sistema abrird a oportunidade para que ¢ autor da oferta de valor mais
batxo e o5 autores das ofertas com valores até dez por cento superiores dguela possam ofertar um... (CONTINUA)

12/11/2019 11:39:41 - Sistema - (CONT. 1) encerrada.

& 1271172019 11:39:41 - Sistema - Pardgrafc 1% Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o
periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de lances sera automaticamente... (CONTINUA)}

12/11/2019 11:39:41 - Sistema - Conforme Art. 33 do Decrete 10.024/2019. No modo de disputa aberto € fechado, de que trata ¢ inciso Il do caput do art. 31, a etapa

de envio de lances da sessdo plblica tera duracdo de quinze minutes.

W v i 1 |

inferior
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10 minutos aleatdrios: Lances abertos e sucessivos até o fechamento automatico.

1 Fornecedor (es) online

Orgdo: Unidade Teste Aberta
Nimero: 021119002 - Aberto/Fechado
Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado -_— —
Suspender Cancelar
e mmm-
—
Descrigiio Valor de Referéncia Melhor Lance

Status
0001 vefculo 1,0 flex 2019/2020 RS 50.000,00 RS 30.000,00 = - e
0002 veiculo 2.0 flex 2019/2020 RS 50.000,00 RS 60.000,00 B - Ba

Total de Registros: 1

Chat

& 0Z/11/2019 15:33:41 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo aleatdrio.
& 02/11/2019 15:33:38 - Sistema - O item 0002 entrou em tempo aleatdrio.
A& 02/11/2019 15:30:41 - Sistema - O item 0001 foi reaberto pelo pregoeiro
M 02/11/2019 15:30:38 - Sistema - O item 0002 foi reaberto pelo pregoeiro.
M 02/11/2019 15:27:21 - Sistema - O jtem 0002 foi suspenso pelo pregoeiro.
& 02/11/2019 15:27:20 - Sistema - O item 0001 fol suspenso pelo pregoeiro.

5 minutos fechado: Lance uUnico por fornecedor melhor qualificado sem a possibi-
lidade de alteracdo ou cancelamento apds o envio.

1 Farnecedor (es) online

Orgho: Unidade Teste
Nomere: (21119002 - Aberte/ Fechado
Tratamento da Fase de Lances: Aberto e Fechado -— -

Suspender Cancelar

—

Item Descricho Valor de Referéncia Melhor Lance Status
0001 Veiculo 1.0 flex 2019/2020 RS 50.000,00 RS 25.000,00 B
0002 veiculo 2.0 flex 2019/2020 RS 50.000,00 RS 55.000,00 B
| Total ce Registros: 2
Chat
& 02/11/2019 15:34:135 - Sistema - Os autores das ofertas dos seguintes valores podem ofertar um lance final e fechado: RS 90.000,00

& 02/11/2019 15:34:35 - Sistema - Fara o item 0002, o autor da oferta de valor mais baixo, os autores das ofertas comn valores até 10% superiores aquela podem ofertar
um lance final @ fechado até 02/11/201% as 15:36:26.

A 0271172019 15:34:29 - Sistema - Os autores das ofertas dos seguintes valores podem ofertar um lance final e fechado: RS 40.000,00

& 0Z/11/2019 15:34:29 - Sistema - Para o item 0001, o autor da oferta de valor mais baixo, os autores das ofertas com valores até 10% superiores aquela podem ofertar
um lance final e fechado até 02/11/2019 as 15:36:30.

Decreto 10.024/2019 Art. 33.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fecha-
mento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoria-
mente determinado, a recepcdo de lances serd automaticamente encerrada.

§ 22 Encerrado o prazo de que trata o § 14, o sistema abrira a oportunidade para
qgue o autor da oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores
até dez por cento superior aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

§ 32 Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o § 29
os autores dos melhores lances subsegquentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, poderao oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos,
que sera sigiloso até o encerramento do prazo.



Orgdo: Comissdo Permanente de Licitacis
Himero: teste - aberta 1
Tratamento da Fase de Lances: Aberto

Tode
tem Descrigio valor de Referéncia melhor Lance Staturs Tempo AgBes.
0001 Produto Teste RS 10,00 RS 1,00 Tt = [oRwY

Total de Registros: 1

Para declarar os vencedores da etapa de lances, clique em “Vencedores”.
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ENSEIDEINEGOCNEAE,
DEIRROROSA

Declarados os vencedores, o sistema abrird a fase de negociacdo de precos e
recebimentos de propostas readequadas por parte dos fornecedores vencedores.

0 Fomecedar(es) online

Grgio: Comissio Permanente de Licitagio Aberta
Mimero: tests - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: aberto - - -rr
&, — = ]
Suspender Cancelar Negociagdo

Abertos Fechados Qutros | G

Descrigio valor de Referéncia Melhor Lance Status

Produto Teste RS 10,00 RS 1,00 =

- Iniciada a fase de negociacin conforme decreto 10.024/2019, art. 38
+ O item 0001 teve como vencedor empresal0 - ME com valor unitario de 85 1,00 = marca sdfgasFD.
- 0 item 0001 foi encerrado.
&ma - 0 item 0001 tem empresas beneficiadas pela LC 12372006 em sua disputa.
istema - O item 0001 fof aberto pelo pregosiro.
- [CONT, 1) sistema quando houver lance ofertado nos tltimas dois minutos do periodo de duracio da sessio publica,
ema - Conforme Art. 32 ¢o Decrets 10.024/2015. No mode d2 disputa aberts, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a etapa de envio
durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo... (CONTINUA)
2 . Sistema - As propostas foram analisadas & o processo foi aberto
2 . Sistema - O processo esta em fase de analise das propostas
Sistema - O processo foi republicado em 12/11/2015 as 09:07.

O prazo minimo da fase sera de duas horas.

Prazo de Negociacao b 4

Numero : teste - aberto 1/ Processo: teste - aberto 1

Data Limite de Negociacio arwimis Hora Limite de Negociacdo sreiswins

12/11/2019 =

Decreto 10.024/2019 Art. 38.

§ 12 A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada
pelos demais licitantes.

§ 22 O instrumento convocatorio devera estabelecer prazo de, no minimo, duas
horas, contado da solicitacao do pregoeiro no sistema, para envio da proposta
e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociacdo de que trata o caput.



Apos finalizar o prazo de negociacao, iniciaremos a habilitacdo dos fornecedores.

Orgle: Comissio Permanente de Licitagio
NOmero: teste - aberto 1
Tratamento da Fase de Lances: Aberto

suspender Cancelar

valor de Referéncia Melhor Lance

- Gistema - A data limite para negoc‘agéo foi definida pelo pregosiro para 12 2019 a5 10:34,

- - Iniciada a fase de negociacio conforme decreto 10.024/2019, art. 38.

- Sistema - O item 0001 teve COMOo vencedor empresal - ME com valor unitiric de RS 1,00 & marca sdfgASFD.
- Sistema - O item 0001 foi encerrado.

- Sistema - O item 0001 tem emprasas beneficiadas pela LC 12372004 em sua disputa,
Sistama - O item 0001 foi abarts palo pregosins.
1241172019 - Sistema - (CONT. 1} sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois minutos do periodo de duracio da sessao pdblica.
1241172019 Sistema - Conforme Art. 32 do Decreto 10.024/2019. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 31, a «tapa de envie

2019 09:52:31 - Sistema - As propostas foram analisadas e o processo foi aberto
12/11/2019 09z 2 - Sistema - O processo estd em fase de andlise das propostas

Clique no icone para realizar a habilitacdo das empresas.
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13
HABILTACAO® DIE
FORNECEDORES

Habilitacéo do Fornecedor X

Numero : teste - aberto 1/ Processo: teste - aberto 1
Item : 0001 / Produto : Produto Teste

0001 &00 adesivo RS 10,00 RS 6.000,00

Participantes

; -3 s 1
empresall (LC123) 54.504.445/0001-38 RS1,00

-

A habilitacdo possibilita as seguintes a¢odes:

= Negociar valor.

m Solicitar documentos (diligéncias).

m Verificar os documentos enviados pelo fornecedor.
® Habilitar fornecedor.

® |nabilitar fornecedor.

® Desclassificar fornecedor.

m Verificar histdorico do fornecedor.

Verificando os documentos enviados pelo fornecedor

Documentos Enviados para o Item X

Documentos Do Fornecedor | empresal0 - 54.504.445/0001-38

Tipo do Documento Dados Informados AcSes

Certiddo de Teste 2 -

Declaracao teste

Certidio Teste | DCCUMENTO NAD ENVIADD =

| Total de Registros: 3

Os documentos exigidos serdao apresentados na fase de habilitacdo e adjudica-



cdo, sempre que o comprador clicar na opcao “Verificar os documentos enviados
pelo fornecedor.”

Caso os documentos possam ser consultados e baixados em outros ambientes
externos, o pregoeiro podera anexar os documentos faltantes.

Apods a analise dos documentos e precos encaminhados, o pregoeiro realizara a
habilitacdo da empresa:

Item Quantidade Unidade Valor Referéncia Valor Unitirio Valor Total
000 600 adesivo RS 10,00 RS 1,00 RS 600,00
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D
D

S PROPOSTAS

Art. 36. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicacdo dos critérios de desem-
pate previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro
de 2006, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no § 22 do art. 32 da Lei n®
8.666, de 1993, se nao houver licitante que atenda a primeira hipdtese.

Art. 37. Os critérios de desempate serdao aplicados nos termos do art. 36, caso nao
haja envio de lances apds o inicio da fase competitiva.

Paragrafo unico. Na hipotese de persistir o empate, a proposta vencedora sera
sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

1 Fernecedor(es) online

Orgio: Comissio Permanente de Licitagio
Namero: 141119
Tratamento da Fase de Lances: Aberto — -
Suspender Cancelar
Todos
Item Descrigio Valor de Referéncia  Melhor Lance Status Tempo  Agdes
0001 Produte 4 RS 1.000,00 RS 0,99 e N1
Q002 Produto B RS 100,00 RS 1.000,00 = 2 E
| Total de Registros: 2
\ Chat

14/11/201% 09:16:36 - Sistema - O ftem 0002 foi encerrade em situacio de empate. I

™ T3 TT7 2077 UFTTETIS - SIELETNE - U TCETN 00T 101 SNCerraag.
& 14/11/2019 09:06:34 - Sistema - O item 0002 tem empresas beneficiadas pela LC 123/2006 em sua disputa.

Ao clicar no icone de desempate, o pregoeiro realizard o sorteio automatico
pelo sistema.

Sorteio de Desempate

I

Nimero : 141119 / Processo: 141119
Item : 0002 / Produto : Produto B

Ao clicar no botdo "Sortear”, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas conforme decreto 10.024/2019, art. 37 paragrafo unico.

Empresa 1
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INENCACIDE

RECURSOMR

SCUIRS©

@@NTRAE’RRAZA@

A intenc¢ado de recurso

® Apods serem declarados no chat os vencedores dos itens, ja é possivel que o
fornecedor envie a sua intencdo de recurso.

® Apods habilitacdo de todos os fornecedores, o pregoeiro deve definir o prazo
final de recebimento de intencdo de recurso.

® Para isso, na tela da sessdo publica, ¢
de Recursos” e informe a data e hora

® Apods definicdo, a informacao é regi
30 minutos.

lique no icone “Definir Prazo de Intencao
limite para recebimento de intencoes.

strada no chat. O periodo minimo é de

m Obs.: Esta definicao € para finalizar o recebimento de proposta, que ja foi iniciado
automaticamente, desde quando os vencedores do processo foram declarados.

Orgdio: Comissio Permanente de Licitagio
Mimero: 11111905

Desempate | Encerrados
|

Suspensos

1 Fornecedor(es) online

Suspender Cancelar

Valer Ref. Total

Melhor Valor Total

RS 50.000,00 RS 500,00

DescrigSo Valor de Referéncia

Produto C RS 100,00

Chat

A& 111172019 16:59:24 - Sistema -

Lance Arrematante

RS 1,00

Melhor Lance

51,00

| Total de Registros: 1

bilitado o fornecedor empresali.

bilitado o fornecedor empresa10.
m como novo vencedor empresa i com valor unitirio de RS 200,00.

. ui(nuacednr empresal0 foi reabilitade pelo pregoeiro para o lote 0001,
- O lote 0002 tem como novo vencedor empresal | com valor de RS 500,00,

4}
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Prazo de Intencao de Recurso X

Numero : 11111905 / Processo: 11111905

Data Limite de Intencao de Recurso |resuerico Hora Limite de Intencao de Recurso rewerico

Salvar

11/11/2019

m Caso tenha alguma intencdo de recurso, na coluna de acdes do item aparecera
o icone B “Intencdes de recurso recebidas”.

m Cligue no icone para acessar a pagina de Julgar Intencdes de Recurso. Verifique
as “Intencdes Apresentadas” para realizar o julgamento.

® Cligue no icone “Aceitar Intencao de Recurso”, para deferir.

® Cligue no icone m “Rejeitar Intencdo de Recurso”, para indeferir. Em caso de
indeferimento, devera ser inserida justificativa. Esta justificativa sera registrada
em chat.

m Depois de encerrado o prazo de intencdo de recurso, se ndo houver nenhuma
intencdo de recurso aceita, aparecera o icone “Finalizar”. Clique no icone
para finalizar a sessao publica e ir para a fase de adjudicacao.

m Se houver pelo menos uma intencdo de recurso aceita, deverdo ser definidos os
prazos de recurso e contrarrazao.

Prazo de recurso e contrarrazao

m Caso tenha alguma intencdo de recurso deferida apos o término do prazo de
intencdo, na parte superior da tela da sessdo publica cligue no icone “Definir
prazo para razao e contrarrazao dos recursos”.

®» Informe o prazo final de recurso (data/hora) e de contrarrazdo (data/hora) e
clique em “Salvar”.

m O prazo minimo sdo 3 (trés) dias para cada. Apds definicdo, a informacdo é
registrada no chat.

Prazo de Razao e Contra Razao

Numero : 0212e/2016 / Processo: 0212e

Data de Prazo para Recurso EEGUERID | Hora de Prazo para Recurso REQUERICO |

17/12/2016 18:00

Data de Prazo para Contra-razao REGUERICO | Hora de Prazo para Contra-razao REQUERIDO |

20/12/2016 18:00




m Depois de decorrido o prazo de recurso e contrarrazdo, aparecera o icone
“Finalizar”. Cligue no icone para finalizar a sessdo publica e ir para a fase
de adjudicacao.

m Atenc¢ao: O julgamento de recurso e contrarrazao é feito pelo ordenador, apds
o final dos prazos.

m Caso nao sejainserido um recurso pelo fornecedor, dentro do prazo, ndo serd neces-
sario aguardar o prazo de contrarrazao e a sessao publica podera ser finalizada.

Visualizar recursos no processo
= Pelo menu lateral pode-se acompanhar as informacdes de recurso de um processo.

®m Para visualizar as Intencdes de Recursos do processo no item, basta acessar:

Pregoeiro - Intencdes de Recurso -> Cligue no icone “Visualizar Inten¢odes de
Recurso no Processo”, ird visualizar a tela “intengdes de Recursos do Processo”.
Na coluna de acdes, defina a intencdo (deferir/indeferir);

® Para visualizar os recursos e contrarrazdes do processo no item, basta acessar:

» Pregoeiro - recurso e contrarrazdbes-> Cligue no icone “Visualizar os
Recursos e contrarrazdes do Processo”, ird visualizar a tela “Recursos do
Pregado”, clique no icone “Operar”, para visualizar a tela “Recursos do
Pregao no Item”.

Atencao: Para o pregoeiro é possivel apenas visualizar os recursos e contrarrazoes.
O julgamento é feito pelo ordenador (autoridade competente);

» O icone para visualizar e julgar a “Intengcdao de Recurso”, “Recursos e
Contrarrazoes” também pode ser encontrado como atalho na pagina
Dados do Processo.

Envio de contrarraziao pelo pregoeiro

®m Pelo menu lateral pode-se acompanhar as informacdes de recurso de
um pProcesso.

® Para visualizar as Inten¢cdes de recursos do processo no item, basta acessar:

Pregoeiro - Inten¢gdes de Recurso -> Clique no icone “Visualizar Inteng¢des de
Recurso no Processo”, ird visualizar a tela “intengcdes de Recursos do Processo”.
Na coluna de acdes, defina a intencdo (deferir/indeferir);

Para visualizar os recursos e contrarrazdes do processo no item, basta acessar:

Pregoeiro - Recurso e Contrarrazdes-> Clique no icone “Visualizar os Recursos
e contrarrazdes do Processo” ira visualizar a tela “Recursos do Pregdo”, clique no
icone Upload da contrarrazdo e ird abrir a tela para carregar o arquivo. Cligue no
botdo carregar arquivo, localize o arquivo, carregue e clique em enviar Contrarrazao.
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Encerrando sessao publica

m Depois de encerrados todos os prazos de inten¢cdo de recurso, recurso e contrar-
razao, o processo deve seguir para a fase seguinte, a adjudicacao.

® Para que o processo seja liberado para a fase de adjudicacdo, o pregoeiro deve
encerrar a sessao publica, clicando no botao “Finalizar”.

1 Fornecedor(es) online

e Permanente de Licitagac
5

| |
Suspensas Desempate Encerradas

Valor Ref. Total Melhor Valor Total Agoes

RS 50.000,00 RS 500,00

Descrigio Valor de Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance
Produto C RS 100,00 RS 1,00 R5 1,00

| Total de Registros: 1

Chat

11/11/2019 16:59:24 - Sistema - Para o lote 0002 bilitado o fornecedor empresati.
1171172019 1 - Sistema - Para o lote 0001 bilitado o fornecedor empresal0.
19 - Sistema te 0001 tem como nove vencedor empresai0 com valor unitirie de RS 200,00,
- Sistema -
- Sistema - 0
- Motivo: fecvbacvbovb
- 0 formecy abilitado para o lote D002 pel
-edor empresall com valor de RS 400,00

e
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ADJUDICACAD®

PE [TENS/ILOTES

® Quando pregoeiro finaliza a sessdo publica, o sistema automaticamente ja

enca

minha o processo para a pagina de adjudicacdo. Mas este acesso também

pode ser feito pelo menu lateral.

® Para

»

acessar a tela de adjudicacao:

Pregoeiro -> Adjudicacao

= Na tela adjudicacdo ha os filtros “Processo”, “Modalidade”, “Situacdo” e “Objeto”,

para

facilitar a busca do processo.

= Na coluna de acdes do processo, ao clicar no icone ¥ “Adjudicar Itens”, ird para
a pagina de adjudicacao.

Grgio: Comissio Permanente de Licitagio Adjudicacao
Nomero: 11111905

= E

Atas Cancelar

00z Lote 02 RS 50.000,00 RS 500,00 & QR
Item Deserigao Valor Refergncia Lance Arrematante  Melhor Lance Status AgBes
0001 Froduto C RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00
H12w Total de Registros: 1
Chat

A 11/11/2019 17:09:04 - Sistema - A sess3o foi finalizada e o processo foi encaminhado para adjudicacao.
& 11/11/2019 17:01:17 - Sistema - A data limite de intencao de recursos foi definida pelo pregoeiro para 11/11/2019 as 17:02.
& 1171172019 16:59:24 - Sistema - Para o lote 0002 foi habilitado o fornecedor empresali.
& 11/11/2019 16:59:16 - Sistema - Para o lote 0001 foi habilitado o fornecedor empresalD.
3 11/11/2019 16:58:19 - Sistema - O lote 0001 tem como novo vencedor empresall com valer unitario de RS 200,00,
A 1171172019 16:58:19 - Sistema - Motivo: kik,kl
% 11/11/2019 16:58:19 - Sistema - O fornecedor empresall foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001.
& 11/11/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0002 tem como novo vencedeor empresall com valer de RS 500,00,
& 11/11/2019 16:57:14 - Sistema - Motivo: fgcvbgevbevb
@ 11172019 16:57:14 - Sistema - O fornecedor empresatl fol inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeira.
. " - =

4000 1LIRTas 4 Cirtnmnn 14 lnbn 04 ane naman nnien smnandne amneasadl ans selae dn DE 400 00

® Na coluna de acdes do item/lote, hd as seguintes opcdes:

»

»

Clicando no icone = “Cancelar na fase de Adjudicag¢ao” é possivel cance-
lar o item/lote. Esta acdo podera ser desfeita, mediante justificativa.

Clicando no icone # “Visualizar os recursos e contrarrazdoes do processo”,
poderd verificar se houve intencdo de recurso no item/lote e, caso tenha
anexo, sera possivel fazer o download dos arquivos de recurso e contrarrazao.
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» Clicando no icone £ “Fornecedores”, o pregoeiro terd acesso as empresas
participantes do item/lote e podera ainda negociar, solicitar documentos
ou rejeitar o fornecedor melhor classificado.

» Clicando no icone [ “Adjudicar”, podera fazer a adjudicacao do fornece-
dor no item/lote.

U Atencdo: em caso de item/lote que tenha recurso,
] , S -
caberd ao ordenador fazer a adjudicacao. Esta
situacdo é representada pelo icone 1 “O Item tem
Recursos e deve ser adjudicado pelo Ordenador”.

Adjudicar lote
® Na coluna de acdes do item/lote, clique no icone [¥ “Adjudicar”.
® Na pdgina de adjudicacdo do item/lote, clique no botdo “Adjudicar”.

m Esta acdo deve ser feita item a item ou lote por lote.

Adjudicacao do Lote X

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Razdo Social CPF/CNPJ Valor de Referéncia Valor Total

empresaiil 45.752.605/0001-77 RS 50.000,00 RS 500,00

= Caso queira rejeitar um fornecedor, clique no icone | “Fornecedores”, na coluna
de acdes do item/lote.

= Na coluna de acdes da empresa melhor classificada, clique no icone ¥ “Rejei-
tar Fornecedor”.

B |nsira uma justificativa de desclassificacao e clique no botdo “Rejeitar Fornecedor”.
m Atencdo: esta acdo ndo pode ser desfeita.

® A acdo é registrada em chat.



Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Lote Valor de Referéncia
0002 RS 50.000,00
Participantes

CPF/CNPJ

empresall 45.752.605/0001-77 RS 500,00 »® [®) [

Rejeitar Fornecedor na Adjudicacao X

Numero : 11111905 / Processo: 11111905
Lote : 0002 / Produto : Lote 02

Data: 11/11/2019 - 14:43:51

Valor : 1,00

Justificativa resuerioo

Ainda restam 2048 caracteres.

Voltar Rejeitar Fornecedor

ApOs a realizacdo da acdo, o pregoeiro podera realizar a adjudicacdo dos itens/lotes.

Reverter a adjudicacao

Nesta fase é possivel a reversdo da adjudicacdo. Para isso, cligue no icone ¥
“Reverter a Adjudicag¢ao”, insira uma justificativa de reversdo e cligue no botao

“Reverter a Adjudica¢ao”.

Orgio: Comissdo Permanente de Licitacio Adjudicagao

Mumero: 111115905
& =
Atas Cancelar
Todos
Lote Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Agles
000z Lote 02 RS 50.000,00 RS 500,00 @
Item Descrigio Valor Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance Status Agdes
0001 Produto C RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00
«i12nm Total de Registros: 1
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Reversao da Adjudicacao do Lote

Razdo Social CPF/CNPJ Valor Total
empresall 45.752.605/0001-77 RS 500,00
Justificativa reeuerioo

Ainda restam 255 caracteres. \

Reverter Adjudicagio

Vale lembrar que, se o processo estiver com o status “HOMOLOGADQO”, a autori-
dade competente devera reverter a homologacao e a adjudicacao.
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Gerar Termo de Adjudicacao

BSS©

® Na fase da adjudicacao é disponibilizado o termo assim que é finalizada a adjudi-
cacdo de todos os itens. Basta clicar no icone “Ver atas do processo” e
depois novamente no icone . “Download do Arquivo”.

Orgae: Comissao Permanente de Licitagao
Mimero: 11111905

AAdjudicar | Adjudicados

Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance

Lote 02 RS 50.000,00

Adjudicagao

Descrigio Valor Referéncia Lance Arrematante Melhor Lance

Produto C RS 100,00 RS 1,00 RS 1,00

4 - Sistema - Para o lote 0002 foi habilitade o fornecedor empresali.
tema - Para o lote 0001 foi habilitade o fornecedor empresal.

| Total de Registros: 1

istema - O lote 0001 tem como nove vencedor emprasall com valor unitario de RS 200,00,

: kil kl

farnecedor empresall foi reabilitado pelo pregoeiro para o lote 0001,
1/2019 16:57:14 - Sistema - O lote 0002 tem coma nove vencedor empresall com valor de RS 500,00,

or empresall fol inabilitado para o lote 0002 pelo pregoeire.

nana e - A DE ann AN

Atas, Termos e Demais Documentos do Processo

Ndmero: 11111905 Numero do Processo Interno: 11111905
Modalidade: Pregao Eletronico Situagdo: Encerrado para Operagao / Publicado

Tratamento Diferenciado: Desempate MPE Casas Decimais:

Arquivo Tipo de Arquivo

0023 Edital

Ata de Propostas Documento

Vencedores Documento

Ranking nos Itens Documento

Ata Parcial Documento

Ata Final Documento

Termo de Adjudicacio Documento

Duas Casas

49
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Resultado da Adjudicacdo

temn:

Descricao:
Quantidade:
Unidade de Fornecimento:
Valor Referéncia:
Valor Final:

Valor Total:
Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:
Marca:

frem:

Descricao:
Quantidade:
Unidade de Fornecimento:
Valor Referéncia:
Valor Final:

Valor Total:
Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:
Marca:

tem:

Descrigio:
Quantidade:
Unidade de Fornecimento:
Valor Referéncia:
Valor Final:

Valor Total:
Adjudicado em :
Adjudicado Por:
Nome da Empresa:
Marca:

pregosirodl
Pregoeiro(a)

Autoridade Competente

0001a

item teste

00

Unidade

10.000,0000

80,0000

16.000,0000
14/12/2016 - 14:56:33
pregoeirodl
33.137.44370001-88 empresai2
12marca teste

0002

tem

3

Unidade

30.000,0000

100,0000

300,0000

14/12/2016 - 14:56:42
pregoeiredd
54.504.445/0001-38 empresa10
marcall teste

0003

terceiro item testes
100

Unidade

1.000,0000

77,0000

7.700,0000
14/12/2016 - 14:56:47
pregoeirodd
21.355.656/0001-05 empresa3s
marca teste3s

Autoridade Competente (Ordenador)

TERMO DE ADJUDICAGCAO
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DISEPENSA ELETRONICA

m Selecione o tipo de cotacao (modalidade): Cotacao para Dispensa.

m Selecione a sua “Unidade de Compra’, “Autoridade Competente”. Se ndo estive-
rem cadastradas, entdo solicite ao administrador do seu municipio.

B [nforme o numero da cotacdo, nimero do processo interno e o objeto.

= Em “Enquadramento Juridico”, informe o enquadramento legal do processo
de dispensa.

m Selecione a equipe de apoio.
m Em “Origem dos Recursos” a serem utilizados.

m Em “Casas Decimais”, devera ser escolhido o nimero de casas decimais “Duas
Casas”, “Trés Casas” ou “Quatro Casas”.

m Apresentar “Valor de Referéncia”:
» Se “SIM”, apresentar o valor de referéncia de forma explicita na interface
do pregoeiro.
» Se “NAO”, apresentar o valor de referéncia apenas quando o pregoeiro

passar o cursor na descricdo do item.

® Preencha os prazos legais de inicio e fim do registro de propostas.

g Atenc¢ao: Na cotacdo por dispensa, os fornecedores
enviam suas propostas dentro do prazo estipulado e,
neste mesmo prazo, apods registrada a proposta, ja é

possivel fazer o envio de lances.

Depois de encerrado este prazo, o item ja entrard em tempo aleatodrio.
= Possui “Tempo aleatdrio”: Selecione a opcado “SIM” ou “NAO”;
» Se “SIM”, no prazo final estipulado, ird abrir o icone para definir o tempo de

iminéncia e automaticamente ir para o tempo aleatdrio, sendo finalizado a
qualguer momento.

» Se “NAO”, ird para prazo final inserido e o item se encerrara.

® Possui “Nao aceitar proposta superior ao referencial”’: Selecione a opcao “SIM”
ou “NAO”.

Sil
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» Se “SIM”, o valor registrado devera ser menor ou igual ao valor de referéncia.

» Se “NAO”, ird aceitar qualquer valor.

® Preencha caso necessario, “Dados de Integracdao com Sistemas Externos”, os

campos: “Ano de Referéncia” e “Numero de Referéncia”.

B Apods preencher todas as informacodes, cligue no botdo “Salvar”, para gravar as

informacdes inseridas.

Orgio: Pretelurs Varmcops sor L Stuegin: P Publiced

\1 ESTRUTURA DO PROCESSO
Mcekackade meeme dprmeriler Velor de Beterincia (7]
para Dvignessa v

il .

Anexando o documento de termo de cotacao

B Para anexar um edital na pagina de propostas de processo, cligue no botdo
“Selecionar Arquivo”, localize o edital e clique em “Salvar”.

® Podem ser inseridos quantos arquivos forem necessarios, como retificacoes,
planilhas e etc.



B Para inserir estes demais arquivos, na coluna de “Outros Arquivos”, cligue
em “Incluir”.

m Escolha o tipo de arquivo que serd incluido, cligue em “Selecionar Arquivo”,
localize o documento e cligue em “Salvar”.

m Podem ser utilizadas as extensdes: PDF, DOC, TXT, JPEG, ZIP, CSV.

® O arquivo deve ter no maximo 5 MB.

U Atencdo: Depois do processo publicado, ndo é mais
| possivel a exclusdao do arquivo anexado.

Incluindo itens na cota¢ao por dispensa
m Esta funcdo serve para incluir itens em uma cotacao.

® Para cadastrar itens, clique em “Incluir”, abaixo do botdo salvar do edital.

U Atencao: A cotacao por dispensa tem limite de valor
de referéncia do processo. Esta informacao é apresen-
tada na tela de proposta do item. Atingindo este limite,
nao é possivel inserir mais itens, exceto se forem edita-
dos os itens ja cadastrados.

m Caso seja necessario alterar este limite de valor de referéncia, solicite ao adminis-
trador do sistema, na prefeitura.

Item Licitado

33311117 3331111

Produto jseeussics

Item teste

Codigo Externo Quantidade Total sesutmsse
100
Unidade sesuesiss Valor de Referéncia wewessss
adesivo v 150,00
Importar Novo Salvar
tem Descricio Quantidade Uni. Medida Vir Ref Agbes

Sem itens cadastrados

| Total de Registros: 0

S5
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Preencha a descricdo do produto e o cddigo externo (caso o érgdo tenha um
catalogo de produto, pode ser preenchido com o cddigo existente). Esse campo
nao € obrigatdrio; caso o érgao nao tenha, ndo € necessario preenché-lo.

Selecione o “Tipo de Unidade”.

Preencha os campos: “Quantidade” e “Valor de Referéncia”.
Cligue em “Gravar” para registrar as informacodes.

Se desejar adicionar mais itens, clique em “Novo”.

Se desejar importar itens, cliue em “Importar”.

Se desejar gravar e publicar a cotacdo, apods inserir o ultimo item, cligue em
“Gravar e Publicar”.

Se necessitar modificar informacdes do item, entdo clique no icone 4/ “Editar
Registro” na coluna “A¢oes”.

Se necessitar excluir o item, entdo clique no icone ;@u “Deletar Registro”, na
coluna “Ag¢oes”.

A cada item inserido, as informacdes de “Total de Valor de Referéncia” e “Saldo
até o limite” vao se modificando.

Publicando o termo de cotac¢ao

Se ndo quiser publicar a cotacdo neste momento, cligue apenas em “Salvar”
para gravar as informacdes adicionadas.

Se desejar publicar a cotacado, clique em “Gravar e Publicar”.

Apos a publicacdao da cotacdo, aparecera na tela a mensagem “Dados publica-
dos com sucesso!”.



Dados do Processo

e Dades publicados com sucesso! ‘

Ndamero: 3331111 Numero do Processo Interno: 3331111
Modalidade: Cotacao para Dispensa Situagao: Fechado / Publicado
Enquadramento Legal: Art. 24, Inciso |

ér'géo: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Unidade de Compra: Comissao Permanente de Licitagao
Municipio/UF: Brasilia/DF
Objeto: Cotacdo de teste

Id do Processo: 5255 Casas Decimais: Duas Casas
Aplica o Decreto 10.024/2019: Nao

Equipe de Apoio: Usuario Apoio 3, Usudrio Apoio 4

Datas do processo

Data de Publicagdo: 11/11/2019 18:35 Termo de Cotagdo: Ainda ndo baixado
Inicio das Propostas: 11/11/2019 18:37
Limite para Envio de Propostas: 11/11/2019 18:38

Item Descrigio Excl Qtde Uni Medida Referénda Propostas
0001 Objeto Teste NAD 100 ADES 500,00 0
0002 Objeto teste 2 HAD 100 ADES 600,00 o

| Total de Registros: 2

s @

Sessao Publica Republicar Suspender Revogar/ Anutar Incluir Documento
o
© = =) C ey
Prorrogar Prazos Enviar Mensagens Dividas e Documentos do Voltar
para Licitantes Esclarecimentos Processo

Sessao publica de cotagao por dispensa

Na cotacdo para dispensa, ndo é feita a acdo de abrir a sessdo publica. A sessdo
publica é aberta automaticamente no momento em que o primeiro fornecedor
faz o envio de sua proposta para o processo.

No final do prazo, abrira a opcao para definir tempo de iminéncia pelo operador,
para que o item entre em tempo aleatodrio.

Quando é criado o processo de cotacao, é informado o prazo final para recebi-
mento de propostas. Quando este prazo acaba, inicia-se a contagem do tempo
aleatorio e oitem pode fechar a qualquer momento, entre 1segundo e 30 minutos.

O inicio do tempo aleatdrio € o mesmo para todos os itens, por ser validado
pelo prazo final de recebimento de propostas. Mas o encerramento pode ser
diferente (é aleatdrio).

SIS



SI6]

1 Fornecedor({es) online

Orgéo: Comisso Permanente de Licitaco Aberta

Numero: 3331111

uspender Cancelar
Todos Abertos Fechados | Suspensos | Desempate Encerrados Outras

0001 Objeto Teste RS 500,00 RS 1,00 B
0002 Objeto teste 2 RS 600,00
Total de Registres: 2
Voltar
1 Fornecedor(es) online
Brgio: Comissio Permanente de Licitacio Abertn
Namero: 3331111
Suspender Cancelar
Todos
Item Descrigio Valor Referéncia Melhor Lance Status Agdes
0001 Objeto Teste RS 500,00 RS 1,00 =% =N}
000z Chjeto teste 2 RS 600,00 - 1=} 7=}

| Total de Registros: 2

AN

A 1171172019 18:39:14 - Sistema - O item 0001 entrou em tempe de imindncia e entrard em tempo aleatdrio em 2 minutos.

Voltar

® Quando todos os itens se encerrarem, clique em “Vencedores”, para divulgar os
melhores classificados dos itens.

1 Fernecedor(es) onling

Orgo: Comissio Permanente de Licitacio
Mumere: 3331111

Suspender Lan;lar vencer:ores
Todos
Itam Descrigin Valor Referéncia Melhor Lance Status AgBes
0001 Objeto Teste RS 500,00 RS 1,00 =
0002 Objeto teste 2 RS 600,00 - ]

| Total de Registros: 2

& 111172019 18:45:29 - Sistema - O item 0002 fol considerado deserto.
111172019 18:42:11 - Sistema - O item 0001 foi encerrado.
S 1141172019 18:39:14 - Sistema - O item 0001 entrou em tempo de iminéncia e entrard em tempo aleatdrioc em 2 minutos.

Veltar

® As demais fases no processo de cotacao por dispensa (habilitacdo e adjudica-
cdo) sdo semelhantes ao processo de pregao e as orientacdes podem ser verifi-
cadas nas primeiras paginas do manual.
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Esta funcionalidade serve para pesquisar o valor médio de aquisicdo de um produto
ou servico, tendo como base os pregdes publicados no Portal de Compras Publicas.

Para realizar uma pesquisa, acesse o campo “Precos de Referéncia” e selecione a
opcao “Incluir”.

Pégina Inicial Solicitacdo - Pesquisa de Precos de Referéncia

Cadastrar
Processos
validar importacio
Sessies Publicas
Cotaghes em Andamento
Negociacio de Precos
Intencdes de Recurso
5 Adnda restam 2048 caracteres.
Recursos & Contrarrazdes N o - -
Pedidos de Pl asecincntn Data de Inicio regesmss ) . .Dala de Término (essies | Limitar pesquisa pela UF
Pedidos de Impugnacio
adjudicacio Termos da Pesquisa sesvesssy

Aras, Termos @ Documentos

— -
Todos os Itens

Todo o Portal 0 processamento da solicitacdo pode ser realizado em até 10 minutos, confira a situagio do processamento na tela de Pesquisa.

Catalogo

Fornecedores

Unidades de Medida

Documentos

® Preencha os campos solicitados “nome da pesquisa, observacdes, data de inicio
e término da pesquisa, termos de pesquisa e quantidade”.

m Caso seja necessario realizar mais de uma pesquisa, clique no icone “+”.

m Apodso preenchimento detodas asinformacodes, clique noicone “Salvar Pesquisa”.

87



Solicitacao de Preco de Referéncia

Comprador: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Solicitante: usuario.pregoeiro
Status da Solicitagdo: Solicitada Status da Avaliagdo: -
Solicitado em: 11/11/2019 19:13

Periodo da Pesquisa: 01/04/2019 até 11/11/201% Item: Arroz
Observacies: Pesquisa de Arroz

o
y

ATENCAO!

Esta solicitacdo de cotagao de pregos de referéncias esta sendo executada, quando ela for concluida vocé podera
visualizar os detalhes e prosseguir com a geragao do relatdrio.

Qrd. Avaliagio
Registros

0,00a 0,00 0,00 0 Nag liberada

| Total de Registros: 1

s i -

m O processamento da solicitacdo podera ser realizado em até 10 minutos. Aguarde
na tela de pesquisa e verifique o status no campo “Situacao”.

® Quando a situacao estiver com o status “Finalizada”, clique no campo de acdes
no icone com uma lupa.

Solicitacao de Preco de Referéncia

Comprador: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Solicitante: usuario.pregoeiro

Status da Solicitagao: Finalizada Status da Avaliagdo: Relatdrio Emitido
Solicitado em: 03/09/2019 15:30 Processado em: 03/09/2019 15:32
Avaliado em: 03/09/2019 15:31

Periodo da Pesquisa: 01/01/2019 até 03/09/2019 Item: pneus
Observagbes: pneus

Avaliagio
Registros

Avaliacdo
Realizada

| Total de Registros: 1

T T TN

® Na tela de solicitacao, verifique as informacdes registradas (quantidade, menor e
maior valor, quantidade de registros encontrados para a solicitacao e avaliacao).

® No campo de acdes, cligue no icone com uma lupa “Avaliar Termos”.

&8



Termos de Pesquisa da Solicitacao de Preco de Referéncia

Comprador: Prefeitura Municipal Instrutor Léo Solicitante: usuario.pregoeiro

Status da Solicitacdo: Finalizada Status da Avaliagiio: Relatdrio Emitido
Solicitado em: 03/09/2019 15:30 Processado em: 03/09/2019 15:32
Avaliado em: 03/09/2019 15:31

Periodo da Pesquisa: 01/01/2019 até 03/09/2019 Iltem: pneus
Observagbes: pneus

Termo Pesquisado: pneu Ava!i? em: 03/09/2019 15:31

Gravar Avaliagio dos Termos
ATENCAO!

Sua pesquisa esta muito abrangente. Refine os filtros para obter melhores resultados.

Processo Produto valor

FUNDACAO UNIV. FEDERAL DA GRANDE - LOMA PNEU - LONA PNEU, NOME LONA 2.707 46
+
DOURADQS - /M5 | 12019 PHEU | 2 UNIDADE

- ACADEMIA MILITAR DAS AGULHAS REMENDO PARA PMEU - REMEMDO PARA
+
NEGRAS/RJ - /RJ | 412018 PNEU, NOME REMENDO PARA PNEU | 25
UNIDADE

ACADEMIA MILITAR DAS AGULHAS REMENDO PARA PNEU - REMENDO PARA
NEGRAS/RJ - /RJ | 412018 PHEU, HOME REMENDO PARA PNEU | 25
UNIDADE

FUNDACAD UNIV. FEDERAL DA GRANDE LONA PNEU - LONA PNEL, NOME LONA
DOURADOS - /MS | 12019 PNEU | 2 UNIDADE

B CORPO DE BEOMBEIROS MILITAR DO DF - . PNEU VEICULO MILITAR - Pneu Radial
+ H
fDF | 12019 12.00 R20 - Direcdo ultiizados n...

= CORPO DE EQOMEEIROS MILITAR DO DF - - PNEU VEICULO MILITAR - Pneu Radial
+ +
/DF | 12019 12.00 R20 - Tracdo ulizado na vi...

Nos termos de pesquisa serao geradas as informacdes referentes ao processo, a
descricdao do produto e o valor.

Ao clicar no icone com uma lupa, no campo de acdes, é possivel verificar todas
as propostas encaminhas para o item.

Marque os resultados que foram Uteis para pesquisa no campo “Util” e clique em
“Gravar Avaliacao dos Termos”.

ApOos essa acao, sera disponibilizado o relatério por meio do icone “Gerar Relatorio”.

89
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RELATORIO DE DESAGIO

m E possivel a visualizacdo da economia de todos os processos feitos pelo érgéo,
por modalidade e periodo.

®m Esta opcdo é encontrada pelo menu lateral, “Relatérios -> Desagio Mensal”.

® Escolha a modalidade, o més e o ano no qual deseja abrir o relatdrio e cligue em
“Gerar Relatério”.

m O relatdrio gerado apresenta as seguintes informacdes:

m Geral: traz informacdes do total de processos, da quantidade de itens, do valor
ofertado, do valor adjudicado, do valor homologado e desagio.

m Apresenta também estas informacdes por cada processo realizado no periodo.

okt Relatério de Desagio Total do Més
Pregoein ¥
Modalidade Més de Referéncia [Feeucrs Ano de Referéncia [Eoumems

Cadastrar

Pregdo Eletrdnico A Hovembro Y 2019
Processos

Validar Importagio Valtar Gerar Relatério

Sessbes Publicas

Cotagbes em Andamento Iroc Vir Referéncia Vir Adjudicado Vir Homologado

Negociaghn de Fregos

6 1« 3.266.100,00 249.389,90 200,089,590 89,90 1.016.710,10
Intencdes de Recurse
Recursos e Contrarrazies
Pedidos de Esclarecimento : o 5
Proc Rens Vir Referncia Vir Dfertado Vir Adjudicado Vir Homologado Dessagio
Pedidos de Impugnagio
o FF22 5 1.E05.000,00 1.600,00 1.500,00 0.00 2.803.400,00
Adjudicacio
Aras, Termos e Documentos 22 ITAR 500 2 190.000,00 170,000,00 170,000,00 0,00 20.000,00
Todos os Processas
> = ITAR 500 1 50.000,00 49.000,00 0,00 0,00 1.000,00
Todos o5 ltens
fosc/a Eareal 222 leo 2 41.000,00 83,50 89,50 £9,50 40.510,10
Manuais »
\ = 11111905 3 150.100,00 700,00 500,00 0,00 149,400,000
I Relatorios »
= ustavo’s 1 30.000,00 26.000,00 25.000,00 0,00 2.000,00
Banco de Precos »
Adesao na Origem L]
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Baixar Atas e Documentos

Credenciar Fornecedor

Enviar Documentos

Editar registro

Visualizar registro

Sessdo fechada

Sessdo finalizada

Sessdo cancelada

Avaliacdo de Proposta
Visualizar detalhes

Deletar registro

Trocar Ordenador

Lance preferéncia local/regional

Desempate

o
¥
v
9
®,
=
B8
»
Z
-
i
X
t
¢
¢

EC/NOSHCON
RERVAMENGTA

Credenciar fornecedores

Habilitar fornecedores

Adjudicar item

Homologar item

Homologar processo

Tempo de iminéncia

Tempo aleatdrio

Sessdo publica

Reverter adjudicagdo

Reverter Homologagdo

Reabrir sessdo

Desclassificar fornecedor

Melhor oferta

A melhor oferta € do concorrente

Item empatado

Intenc3o de recurso

Suspender sessdo

Analisar propostas

Cancelar s

Sessdo deserta

Negaociar com fornecedor

Negociacdo aberta

Enviar lance desempate

Recurso

Seu lance

Remover participantes

Abrir item

Finalizar processo

Gjil
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